VIVA COMUNIDADE

REGULAMENTO DE AQUISICOES DE BENS E CONTRATACOES DE
OBRAS E SERVICOS

O PRESIDENTE DA VIVA COMUNIDADE, no uso de suas atribuicOes
regimentais, torna publico o anexo Regulamento para Aquisicdo de Bens e
para a Contratacdo de Obras e Servicos da Viva Comunidade, conforme
determinacdo do artigo 17 da Lei Municipal n® 5026, de 19 de maio de
2009, regulamentada pelo Decreto Municipal 30.780 do Municipio do Rio de
Janeiro, de 02 de junho de 2009.

Capitulo |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Este Regulamento tem por objetivo definir normas para a aquisicao
de bens e contratacdo de obras e servigos para o desenvolvimento das
atividades nos Contratos de Gestéo celebrados entre a Viva Comunidade e o
Municipio do Rio de Janeiro, por intermédio da Secretaria Municipal de
Saude e Defesa Civil para a execugdo de acdes pertinentes ao objetivo do
mesmo.

Paragrafo unico: O presente Regulamento é de aplicacdo obrigatoria
quando as compras e contratacdes de obras e servigcos forem realizadas
mediante repasse de recursos publicos e se referirem aos Contratos de
Gestéo.

Art. 2°. Todos os dispéndios da Viva Comunidade reger-se-ao pelos
principios béasicos da moralidade e boa-fé, probidade, impessoalidade,
economicidade e eficiéncia, isonomia, publicidade, legalidade, razoabilidade
e busca permanente de qualidade e durabilidade, bem como pela
adequacédo aos objetivos da entidade.

Art. 3°. O cumprimento das normas deste Regulamento destina-se a
selecionar, dentre as propostas apresentadas, a mais vantajosa para a
sociedade em geral, mediante julgamento objetivo.

Art. 4°. A contratacido de obras e servicos e a aquisicdo de bens efetuar-se-
ao mediante procedimento de competicdo, denominado Selecdo de
Fornecedores, sendo dispensado tal procedimento nos casos expressamente
previstos neste regulamento.

Art. 5°. A participacdo em Selecdo de Fornecedores implica na aceitagéo
integral e irretratavel do Ato Convocatério, dos elementos técnicos e
instrucdes fornecidas aos interessados, bem como na observancia deste
Regulamento e normas aplicaveis.

Art. 6°. Todo o processo de compras, contratacdes e locacbes de que trata
este regulamento deve estar devidamente documentado, contendo no
minimo:



I - Solicitacdo de compra ou servico devidamente autorizada pela
autoridade competente;

Il — Pesquisa de precos de, no minimo, 03 (trés) fornecedores;

11l - Ato Convocatério devidamente assinado, quando tratar-se de Carta
Consulta;

1V - Comprovacéao das publicacdes;

V - Documentacao de habilitacdo e proposta do fornecedor que apresentar
a melhor proposta;

V1 - Respectivas atas de reunido e julgamento;

VII - Termo de homologacéo pela autoridade superior;

VIII - Termo de contrato devidamente assinado;

IX - Comprovacéao da publicagdo do contrato;

X - Nota Fiscal referente ao objeto fornecido, devidamente atestada pela
autoridade competente;

X1 - Comprovante de pagamento.

Art. 7° — O Ato Convocatorio estabelecera, em cada caso, o0s
procedimentos a serem utilizados para apresentacdo das propostas pelos
participantes interessados, a documentagdo necessaria a habilitacdo e a
forma de Selec¢do do Fornecedor.

Art. 8° - O processo de escolha da proposta mais vantajosa sera feito por
uma Comissdo de Julgamento de Propostas, composta por 03 (trés)
membros da Viva Comunidade e o resultado sera homologado pelo
Presidente da referida Instituicdo ou pessoa delegada para tal.

Paragrafo Unico — Cabera a Comissdo de Julgamento de Propostas a
funcado de receber, examinar e julgar todos os documentos e procedimentos
relativos a Selecdo de Fornecedores.

Capitulo 11
DOS PRINCIPIOS

Art. 9°. Os procedimentos para as aquisicdes e contratacdes regidas por
este Regulamento, sempre deverdo observar 0s seguintes principios
fundamentais:

l. a moralidade e a boa-fé das regras, instrumentos, atos e
julgamentos utilizados ou exercitados em todos 0S processos
seletivos, vedando-se comportamentos ou procedimentos que
contrariem valores da ética comercial;

1. a probidade refere-se a honestidade no procedimento ou a
maneira criteriosa de cumprir 0os deveres contratuais;

I1l. a impessoalidade e a objetividade da selecdo, impositivos de que
a analise e a escolha da melhor proposta se faca em razdo da
busca pelo bem publico, observadas as caracteristicas do
resultado exclusivamente a consideracdes subjetivas dos
encarregados do processo;

V. a economicidade e a eficiéncia versa sobre o compromisso
indeclinavel de encontrar a solucdo mais adequada
economicamente na gestdo da coisa publica, buscando a¢gfes que
contribuam para o pleno alcance dos objetivos;



V. a isonomia no tratamento e nas oportunidades conferidas aos
fornecedores de materiais, bens, engenharia, locacdo e servicos;

VI. a ampla publicidade dos Processos Seletivos, viabilizando-se a
obtencdo do maior numero possivel de propostas;

VIl. o principio da legalidade versa sobre a necessidade de se proceder
todos os atos em conformidade com as leis vigentes;

VIIl. a razoabilidade versa sobre a obediéncia aos critérios aceitaveis

do ponto de vista racional, tendo o administrador a liberdade de
adotar a providéncia mais adequada dentre aquelas cabiveis, ndo
podendo ele, portanto, transpor os limites estabelecidos em lei;

IX. a continuidade no servico publico diz respeito ao fornecimento dos

servigcos essenciais a populagdo, ou seja, indispensaveis a
coletividade e que devem ser prestados de maneira ininterrupta e
permanente.

Capitulo 111

DAS DEFINICOES

Art. 10 — Para fins deste Regulamento, entende-se por:

1.

2.

COMPRA: toda aquisicdo remunerada de bens para fornecimento de
uma s6 vez ou parceladamente;

SERVICO: a prestacao de atividade de qualquer natureza por pessoas
fisicas e/ou juridicas;

. OBRA: todos os trabalhos de engenharia e arquitetura que resultem

na criacdo, recuperacdo ou modificacdo de bem imdvel, mediante
construcdo e fabricacdo, ou ainda, que tenham como resultado
qualquer transformacéo do meio ambiente;

. ELEMENTO TECNICO: toda a informacé&o relativa a projetos, plantas,

calculos, memoriais descritivos, especificacdes e normas técnicas,
padrbées de qualidade, durabilidade e desempenho, marcas ou
modelos de componentes e equipamento;

. SELECAO DE FORNECEDORES: procedimento utilizado para a

aquisicdo de bens e para a contratacdo de obras e servicos, e
locacbes a serem realizados, mediante critérios definidos no Ato
Convocatoério, julgamento e escolha de participantes;

. ATO CONVOCATORIO: instrucdo contendo o objeto e as condi¢des de

participacdo na Selecao de Fornecedores;

. CONTRATO: documento que estabelece os direitos e obrigacbes entre

as partes contratantes;

Capitulo IV
DA SELECAO DE FORNECEDORES

Sesséo | — Das Modalidades, Limites e Dispensa

Art. 11 — A Selecédo de Fornecedores podera, a exclusivo critério da Viva
Comunidade, se dar em trés modalidades, quais sejam:

a) Cotacdo de Precos;
b) Carta Consulta;



c) Pregéo (Eletrénico e Presencial).

8 1°. Cotacao de Precos € a modalidade de Selecdo de Fornecedores
dirigida a, pelo menos, 03 (trés) fornecedores;

8§ 2°. Carta Consulta é a modalidade de Selecdo de Fornecedores entre
interessados do ramo pertinente ao seu objeto, escolhidos e convidados
pela Viva Comunidade, em um numero minimo 03 (trés) fornecedores,
para apresentacdo de proposta de precos.

I. A convocacéo para a modalidade Carta Consulta se dara atraveés de
envio do Ato Convocatério, onde constara o critério de julgamento
das propostas, o qual seréa fixado em local apropriado.

8 3°. Para aquisicao de bens e servigos comuns, qualquer que seja o
valor estimado, podera ser utilizado a modalidade Pregdo, atendendo as
normas e procedimentos estabelecidos na Lei Federal n® 10.520 de 17
de julho de 2002, bem como o Decreto Municipal 30.538 do Municipio do
Rio de Janeiro, de 17 de marco de 2009, cabendo ao Presidente da Viva
Comunidade ou pessoa designada para tal, verificar a maior eficiéncia,
celeridade e economicidade aos procedimentos.

8 4°. Para qualquer das modalidades previstas neste regulamento,
somente poderdo participar da Selecdo de Fornecedores as empresas
legalmente constituidas.

Art. 12 — As modalidades referidas no artigo anterior serao
determinadas em funcdo do valor estimado de cada contratacdo, a
saber:

a) Cotacdo de Precos: até R$ 8.000,00 (oito mi reais)
b) Carta Consulta: acima de R$ 8.000,00 (oito mil reais)

Art. 13 — Previamente a adjudicacdo de uma proposta, a Viva
Comunidade podera exercitar o direito de negociar as condi¢cdes das
ofertas, com a finalidade de maximizar resultados em termos de
qualidade e preco.

Art. 14 — A Dispensa do procedimento de Selegcdo dos Fornecedores
podera ocorrer nos seguintes casos:

I — Na aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros diretamente de
produtos ou fornecedor exclusivo.

a. Considera-se fornecedor exclusivo aquele que, por questdes de
mercado, possui a exclusividade no fornecimento de determinado
bem ou servico indispensavel para o cumprimento do objeto deste
regulamento;

b. A condicdo de fornecedor exclusivo serd comprovada através de
carta de exclusividade apresentada pelo fornecedor, renovada a
cada seis meses ou por solicitacdo da Viva Comunidade.

Il — Na contratacdo de servicos com empresas ou profissionais de
notéria especializacdo, assim entendido aqueles cujo conhecimento
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especifico, ou conceito no campo de sua especialidade, decorrente de
desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicacbes, organizacao,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com
suas atividades, permitida inferir que o seu trabalho é o mais adequado
a plena satisfacdo do objeto a ser contratado;

Il — Na contratacdo de profissional de qualquer setor artistico;

IV — Nao acudirem interessados a Selecdo de Fornecedores e esta,
justificadamente, ndo puder ser repetida sem prejuizo da Viva
Comunidade, mantidas, neste caso, todas as condicOes
preestabelecidas;

V — Aluguel ou aquisicdo de imdveis destinados a uso proprio;

VI — Compras, execucdo de servicos de bens gue envolvam valores
estimados iguais ou inferiores a R$ 500,00 (quinhentos reais), que
deverao ser adquiridos através de Nota Fiscal.

8 1°. Para os casos de dispensa poderédo ser efetuadas pesquisas de
precos por e-mail ou fax, consulta a sites especificos na Internet ou
outros meios necessarios a comprovacgado de que os precos estabelecidos
sdo 0s mesmos praticados no mercado.

8 2°. A selegcdo da proposta mais vantajosa quando se tratar de
dispensa cabera ao Departamento de Compras da Viva Comunidade,
sendo autorizada previamente ou validada posteriormente pelo
Presidente da Viva Comunidade ou autoridade delegada para tal.

8 3°. Para os casos de contratacdo de Pessoa Fisica, podera ser adotado
0 procedimento de admissdo através de registro em Carteira de
Trabalho.

Sesséao 11 — Das Propostas

Art. 15 — No julgamento das propostas, podera ser considerado um dos
seguintes critérios:

1 — Técnica e preco;
2 — Melhor técnica;
3 — Melhor preco.

8 1°. Os critérios de julgamento da proposta deverdo constar no Ato
Convocatério, com disposicOes claras e parametros objetivos, conforme
0 objeto a ser contratado, de maneira a possibilitar sua afericdo pelos
interessados e pelos 6rgaos de controle.

8§ 2°. Serao desclassificadas as propostas que nao atenderem as
exigéncias do Ato Convocatorio.

Art. 16 — Sera obrigatéria a justificativa, por escrito, do Presidente da
Viva Comunidade ou pessoa designada para tal, sempre gque nao houver
opcéo pela proposta de menor preco, quando se tratar de situacbes que,
por suas caracteristicas ou propriedades, sejam relevantes a avaliacdo
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dos aspectos técnicos para selecdo da proposta mais vantajosa, casos
em que podera ser adotado o critério de melhor técnica e preco.
Sessao 111 — Da Habilitacao

Art. 17 — Sado documentos necessarios a Habilitacdo, os relativos a:

I — Habilitac&o juridico-institucional (Cédula de Identidade e/ou Carteira
Profissional quando se tratar de pessoa fisica);

Il — Qualificacao técnica;

Il — Qualificacdo econdmico-financeira;

IV — Regularidade fiscal (Cadastro de Pessoas Fisicas quando se tratar de
pessoa fisica);

V — Cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo
Federal.

Art. 18 — A documentacdo referida neste artigo deverad estar
devidamente discriminada no Ato Convocatério, observando a
especificidade do objeto a ser contratado.

Sessao 1V — Dos Recursos

Art. 19 — Das decisOes decorrentes da aplicacdo deste Regulamento e
das disposi¢cdes do Ato Convocatoério, caberd recurso no prazo de 03
(trés) dias uteis a contar da data de divulgacao de:

I — Julgamento das Propostas;

Il — Habilitacdo ou inabilitacdo do interessado;
11l — Cancelamento do procedimento;

IV — Rescisdo do Contrato.

8 1°. Qualquer cidaddo ¢é parte legitima para impugnar o Ato
Convocatoério por irregularidade na aplicacdo deste regulamento,
devendo protocolar o pedido no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis antes
da data fixada para o inicio da sessdo publica, devendo a Viva
Comunidade julgar e responder a impugnacdo em até 03 (trés) dias
uteis.

8§ 2°. Decaira do direito de impugnar os termos do Ato Convocatério, o
interessado que néo o fizer até o segundo dia util que anteceder a data
fixada para realizacdo da sesséo publica de Selecdo de Fornecedores, as
falhas ou irregularidades que viciarem esse Ato Convocatorio, hipotese
em que tal comunicacgéo nédo tera efeito de recurso.

8 3°. A divulgacdo das decisbes a que se referem os itens anteriores
deste artigo ocorrera na forma de divulgacdo prevista no Ato
Convocatorio.

8 4°. O recurso sera julgado pela Comissao de Julgamento de Propostas
que podera reconsiderar sua decisdo ou faze-lo subir a autoridade
superior a qual cabera a decisao final.

8 5°. Os recursos previstos neste artigo serdo comunicados aos demais
interessados, que poderdo impugna-los no prazo de 03 (trés) dias Uteis
a contar da data de comunicacao.



Capitulo V
DOS CONTRATOS

Art. 20 — Os contratos firmados com base neste Regulamento
estabelecerdo, com clareza e precisdo, as condi¢cdes para execucao,
expressas em clausulas que definam os direitos, obrigacfes e
responsabilidades das partes, em conformidade com os termos do Ato
Convocatoério e da proposta a que se vinculam.

Art. 21 — A inexecugdo total ou parcial do contrato acarreta a sua
rescisdo, respondendo a parte que a causou com as consequéncias
contratuais e as previstas no Ato Convocatorio.
Art. 22 — A realizacdo de procedimento de Selecdo de Fornecedores nao
obriga a Viva Comunidade a formalizar o contrato, podendo o mesmo ser
cancelado pelo Presidente da Viva Comunidade.

Art. 23 — E facultada a Viva Comunidade convocar o concorrente
remanescente, na ordem de classificagdo, para assinatura de contrato,
ou cancelar o procedimento, caso o vencedor convocado, no prazo
estabelecido, ndo assinar o contrato ou n&o retirar a respectiva ordem
de fornecimento, responsabilizando-se estes pelos prejuizos causados a
Viva Comunidade.

Art. 24 — Fica dispensado o termo formal de contrato nos casos de
entrega imediata do bem adquirido, considerando como imediato o prazo
nao superior a 30 (trinta) dias, contados da data do recebimento da
respectiva ordem de fornecimento.

Capitulo VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 25 — A publicidade dos atos emanados neste Regulamento sera
divulgada em local apropriado, conforme decisdo da Instituicao.

Art. 26 — Os casos omissos neste Regulamento serdo decididos pelo
Presidente da Viva Comunidade, aplicando-se subsidiariamente a Lei
Federal 8.666 de 21 de junho de 1993 e suas alteracdes, e a Lei Federal
n®. 10.520 de 17 de julho de 2002 e suas alteracdes.

Art. 27 — O presente Regulamento entra em vigor na data de sua
publicacéo.

Rio de Janeiro-RJ, 12 de marc¢o de 2010.

ALFREDO LUIZ PORTO DE BRITTO
PRESIDENTE DA VIVA COMUNIDADE



